CONSULT

Kurz DUNA MZDY

Predpokladané znalosti:

Znalost prace na PC, zakladni znalost OS Windows, znalost mzdové legislativy

Obsah kurzu:

Uvodni $koleni pro nové uzivatele. Vysvétleni zakladnich pojmu a funkci. Ovladani programu a zpracovani mezd.

1 Koncepce programu DUNA MZDY

Zakladni ovladani, €lenéni programu

Nastaveni zakladni konfigurace programu a prace s Ciselniky
Perzonalistika

Pracovni poméry

Agendy Nepfitomnost v praci, Nemocenska, Srazky, Exekuce, PFispévky
Zpracovani mezd, zahajeni, vypocet, vystupni tiskové sestavy, exporty, pfikazy k thradé
Uzavfeni mésice, zauctovani a prenos dat do systému DUNA

Vypodty pramérd, zpracovani statistik

Elektronicka podani dokumentt pro CSSZ, uprava tiskovych $ablon
Zakladni servisni akce, sprava firem a zalohovani dat
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Trvani kurzu:
Kurz trva od 9:00 do pfiblizné 15:30 hod. Od 12:00 do 13:00 prestavka na obéd (nezajistuje poradatel).
Zajisténi kurzu:

Ugastnici kurzu obdrzi materialy ke kurzu a malé obg&erstveni.



